HUYEN UY DI LINH DPANG CONG SAN VIET NAM
BAN TQ CHUC , Di Linh, ngay 40 thang 3 nam 2022

S8 161-CV/BTCHU

Vv Hieong dan thi tuc chuyén
sinh hoat Pdng cho dang vién

Kinh gui: Céc T chite co s& dang truc thudc Huyén Uy.

Qua theo ddi trong thoi gian via qua, viée thue hién nghiép vu vé gidi
thiéu sinh hoat dang ¢ mét s6 Td chire co s dang con ling ting, chua dadm bao
tha tuc, phai lam lai nhiéu lan dé tao didu kién thuén loi cho dang vién trong
qud trinh lam thu tyc, Ban T chic Huyén uy trao doi dé cac Té chirc co s¢ dang
thue hién tot vide chuyén sinh hoat dang chmh thirc va t1ep nhén gidi thiéu sinh
hoat dang cho dang vién tir noi khéc chuyén dén, nhu sau:

1. Chuyén sinh hoat dang chinh thirc sit dung glay gidi thiéu sinh hoat
dang loai 10 0, nén hoa vin mau 12 ma, ciach ghi nhw sau:

_ S TPV: Ghi theo sb trong thé dang dwoc dbi hofic phat thé dang vién
moi cia dang vién.

-S4 LL: Ban T4 chirc Huyén iy ghi.

- S6 SDV...: Ghi theo thit ti trong danh séch dang vién cua chi bo.

- Sé.... GTSHD: Ghi theo sb thir tu trong sb gidi thiéu sinh hoat dang cua
dang bo.

- Muc “da déng dang phi het thang”: Ghi gidy gi6i thidu sinh hoat déng
cho dang vién thang nao thi thu tidn dang phi hét thang do.

- Muc hd so kém theo: Giao cho dang vién chuyén sinh hoat déng mang
theo tai liéu ndo trong hd so dang vién thi ghi vao muc “Hb so kém theo” trong
gidy gidi thiéu sinh hoat dang loai tai liéu do.

* Trach nhiém cia Pang vién: Xuét trinh quyét dinh cta chp c6 thém
quyén tuyén dung, chuyén céng téc, thay dbi noi cu t, di hoc tép, lao dong,
nghi huu, nghi mét stre, phuc vién, di cong tac biét phai hodgc dén 1am hop déng
& céc co quan, doanh nghiép... va bin fw kiém digm vé& w, khuyet Chem thuc
hién nhiém vu déng vién trong khoang thoi gian tir sau thoi diém kiém diém
nim truée lidn ké dén thoi didm chuyen sinh hoat dang, b4o cdo chi iy, chi bd
lam thu tuc gidi thiéu sinh hoat dang.

* Trach nhiém ctia Chi dy (ke ¢4 chi Gy co $6) noi co dang Vlell chuyen
sinh dang chinh thire di, sau khi kiém tra k¥ (quyet dinh cua cdp co thdm quyén
cho dang vién chuyen cong tac, hoc tap, thay dsi noi cu tril, nght huu ..., ban tu
kiém va thé dang cia dang vién) v1et 0 s0 1 trong gidy gidi thiéu sinh mat dang,
gidi thiéu dang vién dén chp vy cap trén truc tiép nhu: Péang vy co s¢ (x4, thi
trdn), hodc Ban Thuong vy Huyén 0y Di Linh (trong muc Kink gu).

Chi bd khéng cé clp uy, khi dong chi bi thu chuyén sinh hoat dang chinh
thite thi déng chi bi thu duge ky gidy chuyén sinh hoat dang (8 s6 1).
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* Trach nhiém ctia Pang iy co sé: Kiém tra, viét nhan xét vao ban kiém
diém cta dang vién; viét 6 s6 3 gi6i thiéu dang vién dén cép uy cép trén truc tiép
la: Ban Thuong vu Huyén Gy Di Linh (trong muc Kink chuyén).

2. Thoi gian:

- Péang vién duoc cip c6 tham quyén quyét dinh chuyén cong tic sang
don vi méi, duoc nghi huu, nghi mét s, théi viée, phuc vién hogc thay dbi noi
cur tra 14u dai thi frong thoi han 60 ngay lam vige ké tir ngdy quyét dinh c6 hidu
lyc hodc thay déi noi cu trt phai lam tha tuc chuyén sinh hoat dang chinh thire.

- Trong vong 30 ngay lim vige ké tir ngay giéi thidu chuyen di, dang vién
phai xuét trinh gidy giol thiCu sinh hoat dang vdi chi uy noi chuyén dén dé duoc
sinh hoat dang. Néu qua thoi han trén, dang vién hosc té chic dang vi pham
phai bdo céo ly do cu thé dé cép ty co tham quyén xem xét, xit ly theo quy dinh
ctia Diéu 18 Pang.

3. Tai liéu kém theo hd so chuyén sinh hoat dang chinh thire:

- Cac quyet dinh cia cip c6 tham quyen vé diéu dong, bd nhiém, nghi
huu, nghi nidt stie, chuyén nganh, phuc vién, xudt ngil...hodc thay dbi noi cu tr
l4u dai.

- Céc ban bd sung hd so dang vién hing nam.

- Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang khi tiép nhan dang vién chuyén vé don vi
minh sinh hoat (néu c6).

- Céc ban tu kiém diém hing nim (cta 3 nam gin nhét) va ban tu kiém
diém khi chuyén sinh hoat déng cia dang vién.

4. Khi tiép nhan dang vién chuyén dén:

« Pang iy co s& noi dang vién chuyén dén: viét 6 s6 8 dé tiép nhén va
gi6i thiéu dang vién vé chi Gy chi bd noi dang vién chuyén dén sinh hoat.

* Chi fy (ké c chi dy co' s8): viét 6 sb 10 tiép nhdn dang vién vé sinh
hoat va chuyén gidy gidi thiéu sinh hoat dang cua dang vién lén dang uy co SO
dé quan 1y theo quy dinh; néu 1a chi Gy co s& thi truc tiép quan 1y gidy gidi thiu
sinh hoat dang do.

Pé nghj céc Té chic co s dang 1ap sb theo d&i dang vién chuyen sinh
hoat dang di, dén don vi minh; déi véi cac Pang 0 ty co sd phai thuong xuyén dbi
khép danh séch dang vién vdi chi bd trye thuge dé kip thoi phat hién céc trudng
hop vi pham quy dinh chuyén sinh hoat dang, x{r Iy theo quy dinh ctia Pang.

Noi nhéan: K/T TRUONG BAN

- Nhu trén, PHO TRUGNG BAN
- Luu BTC Huyén uy. -




